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ПОЛОЖЕНИЕ

о дисциплинарно-цикловой комиссии
Иркутск

1.Общие положения
· 1.1. Положение о дисциплинарно-цикловой комиссии (далее — ДЦК) разработано на основе  Закона Российской Федерации от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; федеральных государственных образовательных стандартов.
1.2. Дисциплинарно-цикловая комиссия является основным структур​ным подразделением методической службы техникума, осуществляющим организацию и проведение учебно-воспитательной, методической, научно-исследовательской, экспериментальной работы.

1.3. ДЦК объединяет педагогических работников, преподавателей  и мастеров производственного обучения, ведущих подготовку в рамках одного учебного цикла по родственным дисциплинам (гуманитарный и социально-экономический цикл, математический и естественнонаучный цикл, профессиональный цикл).

1.4. Количество ДЦК и их численность определяются, исходя из необходимости комплексного решения поставленных перед образовательной организацией задач, и устанавливаются приказом дирек​тора техникума сроком на один год.
1.5. ДЦК создаются, реорганизуются и ликвидируются директором учебного заведения по представлению заместителя ди​ректора по учебно-методической работе.
1.6. ДЦК непосредственно подчиняются заместителю директора по учебно-методической работе.
1.7. ДЦК в своей деятельности соблю​дают Конвенцию о правах ребенка, руководствуются Конституцией и законами Российской Федерации, указами Президента Россий​ской Федерации, решениями Правительства Российской Федера​ции, органами управления образования всех уровней по вопросам образования и воспитания обучающихся, а также Уставом и локальны​ми правовыми актами техникума, приказами и распоряжениями дирек​тора.
2.Задачи и направления деятельности 

дисциплинарно-цикловой комиссии
2.1. Деятельность ДЦК направлена на решение определен​ной части задач, стоящих перед учебным заведением:
· удовлетворение потребностей обучающихся в интеллек​туальном, культурном и нравственном развитии;
· организация и проведение на высоком профессиональном уровне учебно-методической и опытно-экспери​ментальной работы по одному или нескольким направлениям;
· совершенствование методики проведения различных видов занятий и их учебно-методического и материально-технического обеспечения;

· изучение и реализация в учебно-воспитательном процессе требований руководящих документов, инновационных технологий, передового педагогического опыта;
· повышение педагогической квалификации педагогов;
2.2. Основными направлениями деятельности дисциплинарно-цикловых комиссий являются:

2.2.1. Учебно-методическое и учебно-программное обеспечение учебных дисциплин по специальностям, реализуемым ГБПОУ ИО ИрТРиАТ (разработка рабочих программ по дисциплинам, программ практики, тематики и содержания курсового и дипломного проектирования, лабораторных работ и практических занятий, содержания учебного материала дисциплин для самостоятельного изучения обучающимися, методических пособий, выполнению лабораторных и практических работ, курсовых работ (проектов), организации самостоятельной работы обучающихся и др.).

2.2.2. Определение технологии обучения (выбор средств и методов обучения, инновационных педагогических технологий), внесение предложений по корректировке плана учебного процесса в части перераспределения по семестрам объема часов на изучаемые дисциплины, в том числе их соотношения между теоретическими и практическими занятиями, в пределах, установленных государственными требованиями, исходя из конкретных целей образовательного процесса.

2.2.3. Обеспечение проведения промежуточной аттестации обучающихся (определение формы и условий аттестации, выработка единых требований к оценке знаний и умений обучающихся по отдельным дисциплинам, разработка содержания экзаменационных материалов, тематики курсовых работ (проектов)).

2.2.4. Участие в формировании программы итоговой государственной аттестации выпускников образовательного учреждения (соблюдение формы и условий проведения аттестации, разработка программы итоговых экзаменов по отдельным дисциплинам, итогового междисциплинарного экзамена по специальностям, тематики квалификационных выпускных работ, требований к выпускным квалификационным работам, критериев оценки знаний выпускников на аттестационных испытаниях).

2.2.5. Совершенствование методического и профессионального мастерства преподавателей, пополнение их профессиональных знаний, оказание помощи начинающим преподавателям, внесение предложений по аттестации преподавателей, входящих в состав дисциплинарно-цикловой комиссии.

2.2.6. Изучение, обобщение и введение в образовательный процесс новых педагогических и информационных технологий, средств и методов обучения и воспитания. Подготовка, проведение и обсуждение открытых учебных занятий, внеклассных мероприятий, их взаимопосещение.

2.2.7. Организация учебно-исследовательской работы, опытно-экспериментальной и научной деятельности обучающихся.

2.8. Рассмотрение и рецензирование учебно-программной и учебно-методической документации, учебных проектов, других средств обучения.

2.9. Рассмотрение и утверждение планов индивидуальной методической работы преподавателей, мастеров производственного обучения, других категорий педагогических работников.

2.10. Рассмотрение календарно-тематических планов, других материалов, относящихся к компетенции дисциплинарно-цикловой комиссии.
3. Основные формы работы дисциплинарно-цикловой комиссии
· заседания, круглые столы, совещания и семинары по учебно-методическим вопросам, творческие мастерские, творческие отчеты педагогов, мастер-классы и т.п.;
· проведение педагогических исследований и экспериментов по проблемам методики обучения и воспитания обучающихся и внедрение их резуль​татов в образовательный процесс;
· открытые уроки и внеклассные мероприятия;
· лекции, доклады, сообщения и дискуссии по методике обучения и воспитания, вопросам общей педагогики и психологии;
· проведение предметных и методических недель; 
· взаимопосещение уроков и др.
4. Организация деятельности дисциплинарно-цикловых комиссий
4.1. Возглавляет ДЦК председатель, на​значаемый директором техникума из числа наиболее опытных педаго​гов.
4.2. Работа ДЦК проводится в соответ​ствии с планом работы на текущий учебный год. План составляется председателем ДЦК, рассматривается на заседании ДЦК, утверждается замести​телем директора по учебно-методической работе.
 4.3. Заседания  ДЦК проводятся  не реже одного раза в месяц. О времени и месте проведения заседания председатель ДЦК обязан поставить в  из​вестность заместителя директора  по учебно-методической работе. По каждому из обсуждаемых на заседании вопросов принимаются решения, которые фиксируются в протоколе.  Протоколы подписываются председателем ДЦК и секретарем.
4.4. При рассмотрении вопросов, затрагивающих тематику или интересы других ДЦК, на заседания необходимо приглашать их председателей / представителей.
5. Документация дисциплинарно-цикловой комиссии
5.1. Для  обеспечения эффективной     работы   в   ДЦК должны быть следующие документы:
· Приказ о создании ДЦК
· Положение о дисциплинарно-цикловой комиссии
· Должностные обязанности председателя ДЦК
· План работы ДЦК на учебный год с методической темой комиссии, целями и задачами работы
· Банк данных о членах ДЦК
·   Сведения об индивидуальных методических темах педагогов ДЦК.
·   Протоколы заседаний ДЦК

· План проведения предметной недели, справка по итогам проведения предметной недели

· График взаимопосещения

· Листы взаимопосещения

· Доклады (если запланированы)

· Отчет о работе ДЦК за полугодия, год.
6. Права  дисциплинарно-цикловой комиссии
6.1. Дисциплинарно-цикловая комиссия имеет право:
· готовить предложения и рекомендовать педагогов для по​вышения квалификационного разряда;
· выдвигать предложения об улучшении учебного процесса в техникуме;
· ставить вопрос о публикации материалов о передовом пе​дагогическом опыте, накопленном в дисциплинарно-цикловой комиссии;
· ставить вопрос перед администрацией техникума о поощрении педагогов ДЦК за активное участие в инновационной деятельности;
· рекомендовать педагогам различные формы повышения квалификации;
· обращаться за консультациями по проблемам учебной дея​тельности и воспитания обучающихся к заместителям директора техникума;
· вносить предложения по организации и содержанию атте​стации педагогов;
· выдвигать от ДЦК педагогических работников для участия в профессиональных конкурсах.
7. Контроль  деятельности методической комиссии
7.1. Контроль деятельности ДЦК осу​ществляется директором техникума, его заместителем по учебно-методиче​ской  работе в соответствии с планами ме​тодической работы и графиком внутреннего контроля, утвер​ждаемыми директором учебного заведения.

Рассмотрено на заседании педагогического совета от 21/01/2015 г., протокол № 18.
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